
Responsabile del 

Procedimento

Procedimento Eventuali oneri per l'utente Modulistica Allegati
Provvedimento 

finale
Uffici interni coinvolti Enti esterni coinvolti

Durata 

procedimento

Occupazione suolo 

pubblico (lavori edili, 

P.E., varie)

Marca da bollo da € 16 più la 

Tosap
Domanda occupazione suolo

Documento identità, 

planimetria, descrizione 

dettagliata arredi

Autorizzazione
Polizia Municipale 

Ufficio Tecnico
- 30 gg

Fiere e Sagre
Marca da bollo da € 16 più la 

Tosap
Domanda di partecipazione

Documento identità, 

Licenza
Autorizzazione Polizia Municipale - 60 gg

Commercio in sede 

fissa - esercizi di 

vicinato

-

SCIA apertura, subingresso, 

cessazione, variazioni, 

comunicazione vendita 

promozionale, sottocosto e 

liquidazione

Documento identità, 

eventuali attestazioni e 

asseverazioni

Nessuna 

adozione atto 

espresso

Ufficio Tecnico - Polizia 

Municipale - Ufficio 

Tributi

ASP (solo alimentari* 

vedi proc. reg. imprese 

alimentari) - Procura 

Repubblica (casellario) - 

Prefettura (antimafia)

Immediato

Commercio al dettaglio 

medie strutture
Marca da bollo da € 16 Domanda, comunicazione

Documento identità, 

Progetto descrittivo, 

planimetria locali e 

sistemazione esterna 

(viabilità flusso merci e 

persone), estratto 

catastale, relazione 

flussi traffico

Autorizzazione Ufficio Tecnico 

ASP (solo alimentari* 

vedi proc. reg. imprese 

alimentari) - Procura 

Repubblica (casellario) - 

Prefettura (antimafia)

30 gg

Commercio al dettaglio 

grandi strutture

Marca da bollo da € 16 - € 90 

per Conferenza di Servizi (se 

prevista)

Domanda di autorizzazione

Documento identità, 

elaborati tecnici, studio 

d'impatto, 

documentazione 

prevista dalla L. 28/97

Autorizzazione Ufficio Tecnico

Enti Regione - 

Provincia - Comuni - 

Portatori di interessi 

diffusi - Organizzazioni 

di categoria

90 gg

Forme speciali di 

vendita
-

SCIA spacci interni, 

apparecchi automatici, vendita 

per corrispondenza, televisione 

o altri sistemi di 

comunicazione, vendita per 

commercio elettronico, vendita 

al domicilio del consumatore

Documento identità

Nessuna 

adozione atto 

espresso

-

Procura Repubblica 

(casellario) - Prefettura 

(antimafia)

Immediato

Dottore Paolo - 0935-665135 unico@comuneleonforte.it 

sviluppo.economico@pec.comune.leonforte.en.it
Segretario Generale

Elenco procedimenti del Settore 5 - Sviluppo Economico

Soggetto che esercita il potere sostitutivo in caso di inerzia



Procedimento Eventuali oneri per l'utente Modulistica Allegati
Provvedimento 

finale
Uffici interni coinvolti Enti esterni coinvolti

Durata 

procedimento

Esercizi per la 

somministrazione di 

alimenti e bevande

-
SCIA apertura, subingresso, 

cessazione, variazioni
Documento identità

Nessuna 

adozione atto 

espresso

-

ASP (solo alimentari* 

vedi proc. reg. imprese 

alimentari) - Procura 

Repubblica (casellario) - 

Prefettura (antimafia)

Immediato

Commercio su aree 

pubbliche
-

SCIA commercio su area 

pubbliche in forma itinerante
Documento identità

Nessuna 

adozione atto 

espresso

-

ASP (solo alimentari* 

vedi proc. reg. imprese 

alimentari) - Procura 

Repubblica (casellario) - 

Prefettura (antimafia)

Immediato

Procedure di notifica ai 

fini della registrazione 

di imprese alimentari 

(Reg. CE 852/04)*

-
Denuncia inizio attività, 

cessazione, modifiche

Documento identità, 

planimetria, relazione 

tecnica, libretto 

circolazione veicolo

Nessuna 

adozione atto 

espresso

-
ASP(provvede alla 

registrazione)
Immediato

Agriturismi - Comunicazione inizio attività Documento identità
Provvedimento di 

notifica
-

Ispettorato Provinciale 

Agricoltura (nulla osta - 

classificazione)

60 gg

Imprenditore agricolo 

professionale
- Richiesta certificazione IAP Documento identità

Certificazione 

(rilasciato solo 

per enti privati)

- - 30 gg

Coltivatore diretto - Richiesta certificato di qualifica Documento identità

Certificazione 

(rilasciato solo 

per enti privati)

- - 30 gg

Attività di vendita 

imprenditore agricolo 

(D. Lgs. 228/01)

-
SCIA apertura, subingresso, 

cessazione, variazioni
Documento identità

Nessuna 

adozione atto 

espresso

- ASP Immediato

Raccolta funghi
Marca da bollo da € 16 - 

Versamento alla Regione

Richiesta rilascio tesserino, 

rinnovo, duplicato
Documento identità

Rilascio 

tesserino
- - 30 gg

Acconciatori ed 

estetisti
- SCIA Documento identità

Nessuna 

adozione atto 

espresso

-

ASP - Procura 

Repubblica (casellario) - 

Prefettura (antimafia)

Immediato

Agenzia d'affari - Comunicazione inizio attività Documento identità

Nessuna 

adozione atto 

espresso

-

Procura Repubblica 

(casellario) - Prefettura 

(antimafia)

Immediato



Procedimento Eventuali oneri per l'utente Modulistica Allegati
Provvedimento 

finale
Uffici interni coinvolti Enti esterni coinvolti

Durata 

procedimento

Noleggio veicoli senza 

conducente
- Dichiarazione inizio attività Documento identità

Nessuna 

adozione atto 

espresso

-

Procura Repubblica 

(casellario) - Prefettura 

(antimafia)

Immediato

Rimessa veicoli - Dichiarazione inizio attività Documento identità

Nessuna 

adozione atto 

espresso

-

Procura Repubblica 

(casellario) - Prefettura 

(antimafia)

Immediato

Panifici -
SCIA apertura, subingresso, 

cessazione, variazioni
Documento identità

Nessuna 

adozione atto 

espresso

-

ASP (vedi proc. reg. 

imprese alimentari) - 

Procura Repubblica 

(casellario) - Prefettura 

(antimafia)

Immediato

Bed & Breakfast - Dichiarazione inizio attività Documento identità

Nessuna 

adozione atto 

espresso

-
Provincia 

(classificazione)
Immediato

Associazioni e circoli 

privati
-

SCIA somministrazione 

alimenti e bevande
Documento identità

Nessuna 

adozione atto 

espresso

- ASP Immediato

Avvio procedimento 

unico DPR. 160/2010

Marca da bollo € 16                

€ 90 per conferenza Servizi -     

€ 30 ad endoprocedimento

Domanda unica, SCIA edilizia
Documento identità, 

elaborati tecnici
Autorizzazione Ufficio Tecnico

Asp - Enti Regione - 

VV.FF - Provincia

Procedimento 

semplificato 30+30  

gg. - Procedimento 

con Conferenza di 

Servizi 90 gg


